
UBND TỈNH HƯNG YÊN
SỞ NỘI VỤ

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:        /SNV-CCVC
V/v tổ chức hướng dẫn sử dụng, quản 
trị hệ thống phần mềm; thực hành sử 

dụng phần mềm về cán bộ, công chức, 
viên chức

Hưng Yên, ngày      tháng 9 năm 2025

                                            
Kính gửi: 

- Các sở, ban, ngành;
- Các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND tỉnh;
- UBND xã, phường.

Thực hiện Công văn số 5034/BNV-CCVC ngày 11/07/2025 của Bộ Nội vụ 
về việc triển khai CSDLQG về CCVC theo mô hình chính quyền địa phương 2 
cấp; Thông báo số 251/TB-UBND ngày 27/6/2025 của UBND tỉnh về việc hợp 
nhất CSDL về CBCCVC trên phần mềm quản lý hồ sơ CBCCVC của tỉnh Hưng 
Yên và tỉnh Thái Bình sau khi hợp nhất hai tỉnh; Kế hoạch số 32/KH-SNV ngày 
16/09/2025 của Sở Nội vụ về chuyển đổi cơ sở dữ liệu, hướng dẫn sử dụng phần 
mềm quản lý cán bộ, công chức viên chức tỉnh Hưng Yên sau sắp xếp.

Sở Nội vụ tổ chức hội nghị hướng dẫn sử dụng, quản trị hệ thống phần 
mềm; thực hành sử dụng phần mềm về cán bộ, công chức, viên chức (sau đây viết 
tắt là CBCCVC) (bao gồm lao động hợp đồng theo Nghị định số 111/2022/NĐ-
CP) của tỉnh Hưng Yên và tỉnh Thái Bình sau hợp nhất bằng hình thức trực tuyến 
từ điểm cầu chính tại phường Phố Hiến đến các điểm cầu tại các phường, xã, cụ 
thể như sau: 

1. Đối tượng, nội dung 
a) Đối với cán bộ được giao làm đầu mối tại cơ quan, đơn vị, địa phương 

phụ trách quản trị hệ thống phần mềm:
- Hướng dẫn cán bộ truy cập hệ thống Quản lý CBCCVC tỉnh Hưng Yên; 

thêm mới, cập nhật thông tin hồ sơ CBCCVC của cơ quan, đơn vị, địa phương.
- Kiểm tra, phê duyệt hồ sơ CBCCVC của cơ quan, đơn vị, địa phương trên 

hệ thống.
- Khai thác báo cáo hồ sơ CBCCVC của cơ quan, đơn vị, địa phương theo 

các biểu mẫu; giám sát chất lượng hồ sơ CBCCVC trên hệ thống. 
b) Đối với CBCCVC tại cơ quan, đơn vị, địa phương:
- Hướng dẫn CBCCVC đăng nhập hệ thống Quản lý CBCCVC tỉnh Hưng Yên.
- Hướng dẫn CBCCVC cập nhật thông tin hồ sơ của cá nhân theo từng mục 

bao gồm: Thông tin cơ bản; thông tin về lương, phụ cấp; thông tin về quan hệ gia 
đình; trình độ đào tạo, chứng chỉ bồi dưỡng; quá trình công tác; khen thưởng, kỷ 
luật; kết quả đánh giá, phân loại và các thông tin khác.

- Gửi cập nhật thông tin hồ sơ về cơ quan, đơn vị, địa phương để thực hiện 
kiểm tra, phê duyệt.

- Xuất các biểu mẫu lý lịch hồ sơ cán bộ trên hệ thống.
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2. Thời gian tổ chức: Bắt đầu từ 08h00 ngày 24/9/2025.
3. Điểm cầu:
- Các sở, ban, ngành; các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND tỉnh; 

các cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc sở, ngành: điểm cầu chính tại 
Trung tâm Hội nghị tỉnh (địa chỉ: đường Quảng Trường, phường Phố Hiến, tỉnh 
Hưng Yên).

- UBND xã, phường; các cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND 
xã, phường: tại các điểm cầu do UBND cấp xã bố trí.

(Có phụ lục chi tiết gửi kèm theo)
4. Tài liệu hội nghị: Đại biểu tham dự hội nghị sử dụng tài liệu do Sở Nội 

vụ phối hợp với VNPT Hưng Yên chuẩn bị.
5. Kinh phí:
a) Sở Nội vụ chi trả kinh phí tổ chức, tài liệu và công tác chuẩn bị khác 

phục vụ hội nghị tại điểm cầu chính.
b) Đại biểu tự bố trí phương tiện đi lại, ăn, nghỉ theo quy định hiện hành 

của Nhà nước.
6. Tổ chức thực hiện 
Để công tác tổ chức hội nghị đạt kết quả cao, Sở Nội vụ đề nghị các cơ 

quan, đơn vị, địa phương phối hợp thực hiện một số nội dung sau:
a) Cử cán bộ tham gia hướng dẫn cập nhật thông tin hồ sơ CBCCVC theo 

đúng thành phần, thời gian, địa điểm tổ chức hội nghị. Các cá nhân tham gia 
chủ động mang máy tính xách tay để thao tác trên hệ thống.

b) UBND cấp xã giao Phòng Văn hóa xã hội phối hợp với Sở Nội vụ trong 
quá trình triển khai và quản lý các thành phần tham gia hướng dẫn tại các điểm 
cầu. Chủ động chuẩn bị các điều kiện phục vụ tổ chức hội nghị gồm: Thiết bị kết 
nối tới điểm cầu chính và các điều kiện khác. Bảm bảo đường truyền thông suốt 
trong thời gian diễn ra hội nghị. 

c) Thời gian chạy thử đường truyền dự kiến thực hiện vào lúc 16h ngày 
22/09/2025. Trong quá trình kết nối, nếu các điểm cầu có vướng mắc đề nghị các cơ 
quan, đơn vị liên hệ: Ông Mai Hồng Quân, chuyên viên Phòng Công chức, viên chức, 
Sở Nội vụ (điện thoại: 0988 210 065); Ông Đỗ Văn Luyện, cán bộ kỹ thuật VNPT 
Hưng Yên (điện thoại: 0913 483 797, thư điện tử: luyendv.tbh@vnpt.vn).

Sở Nội vụ trân trọng thông báo và đề nghị các đơn vị phối hợp thực hiện./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lãnh đạo Sở (để b/c);
- VNPT Hưng Yên;
- Văn phòng Sở; TTHN tỉnh (để p/h);
- Báo và PT, TH Hưng Yên (để đưa tin);
- Lưu: VP, CCVC.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Nguyễn Thị Tươi
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