UBND TINH HUNG YEN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 2799 /SNV-CCVC Hung Yén, ngay 2/ thang 9 nam 2025
V/v t6 chirc hudng dan st dung, quan
tri hé th‘éng phén mém; thuc hanh st
dung phan mém vé can bg, cong chuc,
vién chirc
Kinh gtri:
- Céc s¢, ban, nganh;
- Céc don vi sy nghi€p cong 1ap truc thuoc UBND tinh;
- UBND xa, phuong.

Thuc hién Cong van s6 5034/BNV-CCVC ngay 11/07/2025 cta Bo Noi vu
vé viéc trién khai CSDLQG vé CCVC theo mé hinh chinh quyén dia phuong 2
cap; Thong bao sd 251/TB-UBND ngay 27/6/2025 ciia UBND tinh vé viéc hop
nhat CSDL vé CBCCVC trén phan mém quéan 1y hé so CBCCVC ciia tinh Hung
Yén va tinh Thai Binh sau khi hop nhit hai tinh; Ké hoach s6 32/KH-SNV ngay
16/09/2025 ctia S¢ Noi vu vé chuyen d6i co so dir liéu, huong dan sir dung phan
mém quan 1y can bd, cong chie vién chic tinh Hung Yén sau sap xép.

S& Noi vu td chirc hoi nghi huéng dan st dung, quan tri hé théng phﬁn
mém; thuc hanh sir dung phan mém vé can bd, cong chirc, vién chuc (sau day viét
tat I CBCCVC) (bao gém lao dong hop dong theo Nghi dinh s 111/2022/ND-
CP) ctia tinh Hung Yén va tinh Thai Binh sau hop nhét bang hinh thirc truc tuyén
tr diém cau chinh tai phuong Phé Hién dén cac diém cAu tai céac phuong, xa, cu
thé nhu sau:

1. Poi twong, ndi dung

a) Poi véi cdn bg dwoc giao lam ddu moi tai co quan, don vi, dia phirong
phu trach quadn tri hé thong phdan mém:

- Hudng dan can bo truy cap hé thong Quan Iy CBCCVC tinh Hung Yén;
thém méi, cip nhat thong tin hé so CBCCVC cua co quan, don vi, dia phuong.

- Kiém tra, phé duyét hd so CBCCVC cuia co quan, don vi, dia phuong trén
hé théng.

- Khai thac bao céo hd so CBCCVC cua co quan, don vi, dia phuong theo
cac biéu mau; giam sat chat luong hd so CBCCVC trén hé thong.

b) Déi véi CBCCVC tai co quan, don vi, dia phwong:

- Hudng dan CBCCVC dang nhap hé théng Quan Iy CBCCVC tinh Hung Yén.

- Huéng dan CBCCVC cap nhat thong tin ho so ciia ca nhan theo timg muc
bao gdm: Thong tin co ban; thong tin vé lwong, phu cip; thong tin vé quan hé gia
dinh; trinh d6 dao tao, chung chi boi dudng; qua trinh cong tac; khen thudng, ky
luat; két qua danh gia, phan loai va cac thong tin khac.

- G cap nhat thong tin ho so vé co quan, don vi, dia phuong dé thuc hién
kiém tra, phé duyét.

- Xuét cac biéu mau 1y lich hd so can bd trén hé théng.
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2. Thoi gian to chire: Bt dau tir 08h00 ngay 24/9/2025.

3. Piém cau:

- Cac s0, ban, nganh; cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thuoc UBND tinh;
cac co quan, don vi su nghi¢p cong lap truc thudc sd, nganh: diém cau chinh tai
Trung tim Hoi nghi tinh (dia chi: duong Quang Truong, phudong Phé Hién, tinh
Hung Yén).

- UBND xa, phuong; cac co quan, don vi sy nghi¢p cong lap thuoc UBND
xa, phuong: tai cac diém cau do UBND cép x4 b tri.

(C6 phu luc chi tiét givi kém theo)

4. Tai liéu hoi nghi: Dai biéu tham du hoi nghi str dung tai li¢u do S& Noi
vu phdi hop v6i VNPT Hung Yén chuan bi.

5. Kinh phi:

a) S& Noi vu chi tra kinh phi t6 chtc, tai liéu va cong tac chuan bi khac
phuc vu hoi nghi tai diém cau chinh.

b) Pai bicu ty bd tri phuong tién di lai, dn, nghi theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

6. To chirc thue hién

bé cong tac t6 chirc hoi nghi dat két qua cao, S& Noi vu dé nghi cac co
quan, don vi, dia phuong phéi hop thuc hién mot s6 nodi dung sau:

a) Cir can bo tham gia hudng dan cap nhat thong tin hd so CBCCVC theo
dung thanh phan, thoi gian, dia diém t6 chic hoi nghi. Céc c4 nhan tham gia
chi dong mang mz'ly tinh xach tay dé thao tac trén hé thong.

b) UBND cap x4 giao Phong Vin hoa xa hoi phéi hop voi S& Noi vu trong
qua trinh trién khai va quan Iy cac thanh phan tham gia huong dan tai cac diém
cau. Chu dong chuan bi cac diéu kién phuc vu to chitc hoi nghi gdm: Thiét bj két
nbi t6i diém cau chinh va cac diéu kién khac. Bam bao dudng truyén thong sudt
trong thoi gian dién ra hoi nghi.

c) Thoi gian chay thir du:ong truyen du klen thuc hién vao lic 16h ngay
22/09/2025. Trong qua trinh két ndi, néu cac diém cau co vudng mic dé ngh1 cac co
quan, don vi lién hé: Ong Mai Hong Quén, chuyén vién Phong Cong chiic, vién chirc,
S& Noi vu (dién thoai: 0988 210 065); C)ng b6 Vin Luyén, can bo k¥ thuat VNPT
Hung Yén (dién thoai: 0913 483 797, thu di¢n tir: luyendv.tbh@vnpt.vn).

S Noi vu tran trong théng bao va dé nghi cac don vi phdi hop thuc hién./.

Noi nhin: KT GIAM POC
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