UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG QUANG Doc 14p - Tw do - Hanh phic
Sé: 295 /UBND-VHXH Héng Quang, ngay 76 thang 10 nam 2025

V/v huéng dan tam thoi xay dung vi
tri viéc 1am trong cdc co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi thuoc UBND x3;

- Céac don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thuoc UBND xa.

Thuc hién Cong van s6 4145/SNV-TCBC ngay 10/10/2025 ctia S& Noi vu
tinh Hung Yén vé viéc hudng dan tam thdi phé duyét vi tri viéc 1am trong cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap.

[jy ban nhan dan xa dé nghi cac co quan, td chuc, don vi thuc hién céc
ndi dung sau:

Cian ctr cac quy dinh tai: Piéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 ctia Chinh pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chiic va Diéu 4 Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sb
luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap dé tam thoi xac dinh vj tri
viéc 1am, bién ché cong chirc va co cAu ngach cong chirc; s6 lugng ngudi viee va
co cau theo chirc danh nghé nghiép dam bao theo quy dinh.

Viéc xay dung Pé 4n vij tri viéc 1am cua cac co quan, don vi phai gén vol
16 trinh thuc hién tinh gian bién ché theo cac Quyét dinh, Ké hoach cia UBND
tinh va céc van ban chi dao khac cua Trung wong va cua tinh c6 lién quan.

1. Trinh tw, thi tuc xay dung, trinh phé duyét DPé an vi tri viéc 1am, co
cau ngach cong chirc, co' cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

1.1. Cac bude xay dung D@ an vi tri viéc lam

Céc co quan, don vi xay dung Dé an vi tri viéc lam cta co quan, don vi
trinh Uy ban nhan dan xd phé duyét theo quy dinh (C6é 02 Dé dn mau chi tiét
kem theo). Trong do6 luu y:

a. Vé danh muc vi tri viéc 1am

- Pbi voi cac don vi su nghi¢p cong lap thuoc UBND xa tam thoi xéc
dinh danh muc vi tri viéc 1am theo cac Thong tu hudng dan vi tri viéc 1am cua
cac bo, quan 1y nganh linh vuc truéc day (Thong tw trién khai hwéng dan vi tri
viegc lam theo cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 62/2020/NP-CP, so
106/2020/ND-CP).
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- Pbi voi cac phong, Trung tim phuc vu Hanh chinh cong thugc UBND
x4, tam thoi xac dinh danh muyc vi tri viéc 1am theo dinh hudng cua Bo Noi vu
tai Cong vin sd 7415/BNV-CCVC ngay 31/8/2025 va cac van ban ¢ lién quan.

b. Vé xac dinh co cdu ngach cong chic va chirc danh nghé nghiép vién
chic: Can ctr chtrc nang, nhiém vu dugc giao, thuc trang bién ché cong chuec,
vién chtrc, tam thoi xac dinh co cu ngach cong chiic va co cau hang chiic danh
nghé nghi¢p vién chuc theo hudng dan tai Thong tu cua Bo NoOi1 vu: $6
13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022, s6 04/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024; Cong
van s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ctia Bo Noi vu va cac quy dinh khac c6
lién quan.

1.2. Cac buéc phé duyét Pé an vi tri viéc 1am

a. P6i voi cac phong, Trung tam phuc vu Hanh chinh coéng

Budc 1: Chu tich UBND xa can cur chiic nang, nhiém vu dugc giao, dinh
hudng cua Bo Noi vu tai Cong van 7415/BNV-CCVC cua Bo No6i vu chi dao cac
co quan, don vi xay dung Dé an vj tri viéc 1am theo quy dinh.

Budc 2: Hoan thién Dé an vi tri viée lam, 1ap hd so gt S6 Noi vu tham
dinh, c6 vin ban thong nhat trude khi phé duyét.

Budc 3: Chu tich UBND cép x4 ban hanh Quyét dinh phé duyét vi tri
viéc 1am, co cdu ngach cong chirc cia UBND cép x4 sau khi c6 vin ban tham
dinh cua S¢ Noi vu (trong khi cho UBND tinh sira doi Quyét dinh sé
08/2023/0P-UBND, doi véi trinh tw phé duyét VIVL ciia UBND cdp xd trude
mdt tam thoi thwe hién theo trinh tw nhw doi véi cd'p huyén truoc ddy)

b. Bdi v6i cac don vi su nghiép cong lap

- Ban Quan Iy dw an dau tw xdy dwng xa

Budce 1: Lanh dao Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung cin cr chire ning,
nhiém vu dugc giao, Thong tu hudng dan cta cac bd quan 1y nganh, linh vuc vé vi
tri viéc lam chi dao xay dung Dé an vi tri viée 1am; t6 chirc thAm dinh theo quy
dinh.

Budc 2: Ban Quan 1y du 4n dau tu xay dung gui Dé an vi tri viée 1am vé
UBND x4 dé tong hop, 1ap ho so giri S Noi vu tham dinh.

- Cdc don vi sy nghiép céng ldp do Nha nudc bdo dam mot phan chi
thwong xuyén va don vi sy nghiép cong ldp do Nha nuoc bao dam chi thuong
xuyén thuoc UBND xa

Budc 1: Thu truong cac don vi sy nghi€p cong lap do Nha nudc bado dam
mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do Nha nude bao dam
chi thuong xuyén thugc UBND xa can ctt chirc nang, nhiém vu duoc giao,
Thong tu hudng din cua cac bo quan 1y nganh, linh vuc vé vi tri viéc 1am chi
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dao xay dung Dé an vi tri viéc lam theo quy dinh.

Budc 2: UBND x4 ra soat, thAm dinh DPé 4n vi tri viéc lam cua cac don vi
su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi
su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thudong xuyén thudc tham quyén
quan 1y; tong hop, xay dung Dé an vi tri viéc 1am cia UBND x4, 1ap ho so giri SO
Noi vu tham dinh.

Budc 3: Chu tich UBND xa Quyét dinh phé duyét Pé 4an vj tri viéc 1am,
co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua cac don vi su nghiép cong lap
do Nha nudc bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong lap
do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thudc thaim quyén quan 1y sau khi co
vin ban tham dinh cua S& Noi vu.

2. Ho so dé nghi tham dinh va thoi gian giri Pé an vi tri viéc lam
2.1. H6 so @@ nghi thim dinh P& an vi tri viéc lam
a. Van ban cua co quan, don vi dé nghi phé duyét DPé an vi tri viéc 1am
(duoc ky tén, dong dau).
b. P& an vi tri viéc 1am cua co quan, don vi.
c. Danh sach cong chtrc, vién chirc c6 mit dén thoi diém xay dung D& an
d. Cac gidy to, tai liéu c6 lién quan khac (néu co)
2.2. Thoi han giri P& 4n vi tri viéc 1am
pé nghi cac co quan, don vi khan truong xay dung Dé an vi tri viée lam
va co cau ngach cong chirc, co cau vién chure theo chirc danh nghé nghiép thudc
tham quyén quan 1y, giri vé Uy ban nhan dan xa (qua dong chi Trinh Xuan Van,
Cong chuc phong Van hoa - Xa hoi) trwdec ngay 20/10/2025, dé tong hop trinh
S& Noi vu theo quy dinh.
(C6 cdc Cong van sé 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 va sé 7415/BNV-
CCVC ngay 31/8/2025 kem theo)

Pé nghi cac co quan, don vi khan truong thuc hién. fesid—

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; CHU

- S& Noi vu; (dé blc) = 0Uy %IH%% Q%/X\TI\%HAN DAN
- Chi tich, cac PCT UBND xi; N e e N
- Luu: VT, VHXH%W

N AW Si fime: 16/10/2625 15:30:52
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""Lé Thanh Thinh
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